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								PATVIRTINTA
								Ukmergės rajono savivaldybės 
								administracijos direktoriaus
								2017 m. rugpjūčio 9  d.
								įsakymu Nr. 14-340


UKMERGĖS MIESTO SENIŪNIJOS ŪKVEDŽIO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

	1. Ukmergės miesto seniūnijos ūkvedžio pareigybė (toliau – ūkvedys) yra priskirta kvalifikuotų darbuotojų grupei.
	2. Pareigybės lygis – C.
	3. Ūkvedžio pareigybė reikalinga ir bešeimininkių ir beprižiūrių gyvūnų gaudymo darbams ir jų transportavimui į globos įstaigas Ukmergės rajono savivaldybės teritorijoje; organizuoti seniūnijos turto naudojimą bei priežiūrą, darbuotojų, dirbančių pagal Užimtumo didinimo programą, darbą. 

II SKYRIUS
SPECIALŪS  REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

          	4. Ūkvedys turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
    	4.1. turėti ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą profesinę kvalifikaciją; 
	4.2. mokėti dirbti kompiuteriu, naujomis ryšių ir kitomis organizacinės technikos priemonėmis;
	4.3. turėti pažymėjimą, suteikiantį teisę gaudyti ir transportuoti bešeimininkius ir beprižiūrius gyvūnus (arba jį įgyti per 30 kalendorinių dienų nuo priėmimo į darbą dienos);
           	4.4. gerai išmanyti gyvūnų gaudymo būdus, priemones ir naudojamos įrangos priežiūrą;
           	4.5. išmanyti beglobių gyvūnų dokumentacijos tvarkymo ypatumus ir tvarką;
           	4.6. žinoti saugos darbe, priešgaisrinės ir elektros saugos reikalavimus, sugebėti savarankiškai planuoti savo veiklą, būti pasiskiepijęs nuo pasiutligės, mokėti bendrauti;
           	4.7. gerai išmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, susijusiais su jo atliekamu darbu, seniūnijos nuostatais, administracijos direktoriaus ir seniūno įsakymais, įstaigos vidaus tvarkos taisyklėmis, šiuo pareigybės aprašymu;
           4.8. turėti vairuotojo pažymėjimą.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
	5.1. vairuoja tarnybinius automobilius; 
	5.2. organizuoja ir vykdo bešeimininkių ir bepriežiūrių gyvūnų gaudymą, šunų transportavimą į globos namus, kritusių gyvūnų surinkimą, ataskaitų parengimą; 
            5.3. ramiai bendrauja su gyvūnais, nevargina jų ir nenaudoja fizinės prievartos;
          	5.4. pasirūpina saugia gyvūnų gaudymo ir gabenimo įranga (narvais ir kitomis priemonėmis);
          	5.5. renka gyvūnų gaišenas Ukmergės rajono savivaldybės teritorijos ribose ir jas užkasa;
	5.6. organizuoja ir užtikrina tinkamą transporto priemonių, krūmapjovių, žoliapjovių ir kitos šienavimo technikos tinkamą naudojimą, priežiūrą ir remontą; 
	5.7. nustato materialaus turto poreikį, atlieka jo panaudojimo ir priežiūros analizę, teikia pasiūlymus dėl materialaus turto tinkamumo tolesniam naudojimui; 
	5.8. organizuodamas asmenų, dirbančių pagal Užimtumo didinimo programą, darbą:
	5.8.1. nukreipia dirbančiuosius į darbo vietas (kiekvienam dirbančiajam, kiekvieną darbo dieną);
	5.8.2. kontroliuoja atliekamų darbų kokybę;
	5.8.3. aprūpina darbuotojus darbui reikalingomis priemonėmis, kontroliuoja jų naudojimą;	5.9. organizuodamas asmenų, atliekančių visuomenei naudingą veiklą, darbą, nurodo darbų pobūdį, kontroliuoja atliekamų darbų kokybę;
	5.10. atlieka smulkius remonto darbus seniūnijos patalpose ir seniūnijos teritorijoje;
	5.11. atlieka kitus nenuolatinio pobūdžio seniūno pavedimus, neprieštaraujančius Lietuvos Respublikos įstatymams ir kitiems teisės aktams.

IV SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

	6. Ūkvedys yra tiesiogiai pavaldus seniūnui.
	7. Ūkvedys yra atsakingas už savalaikį ir kokybišką savo funkcijų vykdymą. Už pavestų uždavinių ir funkcijų netinkamą vykdymą atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
	8. Drausmines nuobaudas, skatinimus ir apdovanojimus Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka skiria savivaldybės administracijos direktorius seniūno teikimu.
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